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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Nr. | Elemente privind | Numele si Functia Data Semnatura
Crt. | responsabilii/ prenumele

operatiunea

1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Beica Elena Director adjunct | 01.09.2026 ;

Serb Silvana Psiholog scolar ‘
scolar |

1.2. | Verificat Dan Delia Membru CEAC 03.09.2026 -;
1.3. | Avizat Birdas Daniela | Responsabil CEAC | 03.09.2026 ﬁ
1.4. | Aprobat Kondort Dan Director 10.09.2026"‘“

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuita reviziei aplica
prevederile
editiei sau
reviziei
il 2 3 4
2.1. | Editia: | Structura procedurii | Elaborare editie initiald | 15.10.2025
Revizi: 0
2.2. | Editia: | Modificari Introducere in 10.09.2026
Revizia: 1 evidentiate la procedura declaratie de
punctul cor?f.idem_:ialitate
(10) facilitator

Anexe/formulare
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnadtura
Crt. | Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6
3.1. | Aplicare 1 Directiune Director Kondort Dan |/u . € 9. 2e246
Director Beica Elena lo 09 . 2028
adjunct
Cadre didactice | Responsabil Profesorii
(diriginti) de caz servicii | diriginti
psihoeducatio
nale
Psiholog scolar SerbSilvana |/0 .« 09 .26} G
_/’. :
Asistent social Vulcu Cristina ¢ ¢ .<026 (‘-
3.2. | Informare 1 Cadre didactice | Cadre Conform PV de luare la cunostinta anexat.
didactice
3.3. Evidenta 1 CEAC Responsabil Bardas
CEAC Daniela
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3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar Meitescu Ana-
Maria

1. Scopul procedurii

Scopul procedurii este de a stabili modul de acces si responsabilititile privind in
scoald a facilitatorilor elevilor cu cerinte educationale special de la nivelul Centrului

* Scolar de Educatie Incluziva ,Elena Delia Stoicescu” Sibiu.

‘ 2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cazul copiilor/elevilor cu cerinte educationale speciale din
Centrul Scolar de Educatie Incluziva ,Elena Delia Stoicescu” Sibiu, pentru
urmadtoarele situatii:
v" copii/eleviincadratiin grad de handicap grav cu asistent personal;
v" copii/elevi neincadrati in grad de handicap grav cu asistent personal, pentru
care pdrintii/reprezentantii legali solicitd acordul, pentru a fi insotiti de
facilitatori in cadrul activitdtilor scolare si extrascolare.

3. Documente de referinta

» Conventia cu privire la drepturile copilului, ratificatd prin Legea 18/1990,
republicatd, cu modificarile ulterioare;

» Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilititi, adoptatda la New
York de Adunarea Generald a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie.

% 3.1.Reglementiri internationale:

3.2. Legislatie primard:
» Legea fnvataméantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile Si
completarile ulterioare;

» Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de fnvdtdmant preuniversitar, cu

- —— 0 R R EEBE——
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modificarile si completarile ulterioare;

» Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru
evaluarea si interventia integratd n vederea fincadrdrii copiilor cu
dizabilititi in grad de handicap, a orientdrii scolare si profesionale a
copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si
reabilitirii copiilor cu dizabilitéti si/sau cerinte educationale speciale;

» Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului.

3.3. Legislatie secundard:

» Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr.
387 din 07.05.2018;

» Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la
nivelul unititilor de invatdmant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale unitatii:
Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;
Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

Decizii ale Conducatorului unitatii;

Circuitul documentelor;

Alte acte normative.

YVVVY
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1, Definitii

(procedura de lucru)

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedurad documentata Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui
proces, editat pe suport de hértie sau in format
electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

2. Procedura operationald Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se

desfdsoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o unitate, farad aplicabilitate la
nivelul intregii unitati publice;

3. Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se
modificd atunci cdnd deja au fost realizate 3 revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depdgesc 50% din continutul reviziei
anterioare;

4, Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implici, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii;

5, Copii cu CES

Copii/ tineri cu cerinte educationale speciale scolarizati in
sistemul de Tnvatamant preuniversitar;

6. Certificat de orientare scolard si
profesionala

Document/act oficial eliberat de citre centrele judetene
de resurse si de asistenta educationald/Centrul
Municipiului Bucuresti de Resurse si de Asistentd
Educationald, denumite in continuare CJRAE/CMBRAE,
conform prevederilor legale in vigoare. Acesta cuprinde
diagnosticul/deficienta, gradul acestuia/acesteia, in
functie de care copiii cu CES sunt orientati in
invdatdmantul de masa sau in invadtdmantul special;
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Reprezintd necesitati educationale suplimentare,
complementare obiectivelor generale ale educatiei,
adaptate particularitdtilor individuale si celor
caracteristice unei anumite deficiente/afectari sau
dizabilititilor sau tulburdri/dificultdti de invatare, precum
si o asistentd complexd(medicald, sociala, educationald
etc.). Asistenta complexd fird necesitati educationale
suplimentare nu defineste CES;

Facilitatorul este persoana care participd la cursurile
scolare aldturi de un minor cu handicap grav. El poate fi
unul dintre périnti, asistentul personal pentru copiii cu
grad de handicap grav, o persoana numita de parinti
fatd de care copilul are dezvoltata o relatie de
atasament sau un specialist recomandat de
parinti/reprezentant legal. Numirea de catre
parinti/reprezentantul legal a unui facilitator se face n
urma includerii acestuia in planul de abilitare-
reabilitare, respectiv planul de servicii
psihoeducationale. Includerea facilitatorului Tn plan se
face la solicitarea parintilor/reprezentantuluisau la
recomandarea unui specialist.

7. Cerinte educationale speciale
8. Facilitator
9. Plan de servicii individualizat

Reprezintd un instrument de planificare a serviciilor
psihoeducationale si a interventiilor necesare asigurarii
dreptului la educatie, precum si in vederea abilitdrii si
reabilitirii copiilor/elevilor/tinerilor orientati scolar si
profesional de COSP;
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10.

Abilitare si reabilitare

Reprezintd acele masuri eficiente si adecvate,
personalizate, inclusiv prin punerea la dispozitie a
produselor sau tehnologiilor asistive /de sprijin, si
sprijinul reciproc intre persoane cu aceleasi probleme,
pentru a permite persoanelor cu dizabilitati s obtind si
sa-si mentind maximum de autonomie, si-si dezvolte pe
deplin potentialul fizic, mintal, social, educational si
profesional si sa realizeze o deplind integrare si
participare Tn toate aspectele vietii sau sd-si menting,
imbundtdteascd si sa isi creascd calitatea vietii. Se
promoveaza sintagma abilitare-reabilitare, cu distinctia
cd abilitarea se referd la formarea de abilitdti prin
mecanisme de compensare, in cazul functiilor care nu
mai pot fi recuperate, cum este situatia copiilor cu
dizabilitdti congenitale sau dobandite precoce;

14

Certificat de incadrare a
copilului intr-un grad de
handicap

Act oficial care atestd cd un copil are o dizabilitate si care
stabileste gradul acesteia (usor, mediu, sever), pe baza unei
evaluari complexe, care include criterii medicale, psihologice
si sociale. Acest certificat, eliberat de Comisia pentru
protectia copilului, permite accesul copilului la servicii de
sprijin si la drepturi sociale specifice, cum ar fi asistenta
medicald gratuitd i anumite prestatii financiare;
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4.2. Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

i PO Procedura operationald

2. E: Elaborare

3. V. Verificare

4, A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CSEI Centrul Scolar de Educatie Incluzivd

8. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii Educatiei
9, CA Consiliul de administratie

10. CES Cerinte educationale speciale

i I8 CJIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
12. DGASPC Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului
13, COS Certificat de Orientare Scolarad

14. PSI Plan de Servicii Individualizat

15. CEOSP Compartimentul de Evaluare si Orientare $colara si Profesionala
16. RCSE Responsabil de caz servicii psihoeducationale

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitdti:

Din Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
interventia integratd in vederea incadrdrii copiilor cu dizabilitati n grad de handicap, a
orientdrii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in
vederea abilitirii si reabilitérii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale:
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Art. 64.

(1) Fiecare unitate de Tnvdtdmant in care se afl3 copii cu dizabilititi si/sau CES include in
regulamentul de organizare si functionare proceduri privind aprobarea prezentei
facilitatorilor in unitatea de invatdmant, precum si modul de organizare a activitatii acestora,
acestea fiind prevdzute in regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
fnvdtdmant preuniversitar,

(2) Facilitatorul poate fi unul dintre parinti, asistentul personal, pentru copiii cu grad de
handicap grav, o persoand numitd de parinti fatd de care copilul are dezvoltati o relatie de
atasament sau un specialist recomandat de parinti/reprezentantul legal.

(3) Numirea de catre parinti/reprezentantul legal a unui facilitator se face in urma includerii
acestuia in planul de abilitare-reabilitare, respectiv planul de servicii psihoeducationale.
Includerea facilitatorului in plan se face fie la solicitarea périntilor/reprezentantului legal, fie
la recomandarea unui profesionist, cu acordul parintilor/reprezentantului legal.

(4) Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal, parintii/reprezentantul legal
asigura obligatoriu facilitator.

(5) Un facilitator poate avea grija de mai multi copii cu dizabilititi si/sau CES in aceeasi clasa.
(9) Prezenta facilitatorilor la clasa nu poate fi conditionats de gradul de handicap.

Art. 65.

(1) Mdsurile de sprijin pentru pregitirea si adaptarea copilului in diferitele etape de tranzitie,
intre diferite medii si etape ale dezvoltérii individuale, se includ in planul de abilitare-
reabilitare/planul de servicii individualizat in functie de tipul tranzitiei.

(2) Mdsurile de sprijin pentru intrarea copilului intr-o unitate de educatie timpurie
antepregcolard sau prescolard, tranzi{ia dintr-o unitate anteprescolari intr-o unitate
prescolard, tranzitia de la gradinitd la scoald sau intrarea copilului direct in invitimantul
obligatoriu pot fi: ;

a) pregdtirea copilului prin informare adecvaté varstei si tipului dizabilititii de citre familie si
cadrele didactice;

b) vizitarea unitatii inainte de Tnscriere de cétre copil si parinte;

¢) folosirea unui program de adaptare in primele dou3 sdptdmani de la inscriere;

d) prezenta facilitatorului.

Art. 67.
Atributiile responsabilului de caz servicii psihoeducationale in etapa de planificare:

%
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a) elaboreazd proiectul planului de servicii individualizat, n cel mai scurt timp de la
incheierea evaluirii si de comun acord cu CEOSP, pdrintii/reprezentantul legal si copilul, n
raport cu varsta, gradul siu de maturitate si tipul dizabilitdtii realizand urmatoarele
activitati:

a.1) identificd serviciile si interventiile necesare, precum si termenele de realizare n acord
cu rezultatele evaluarilor;

a.2) identificd capacitatea si resursele de care dispune unitatea de fnvatamant, familia si
comunitatea pentru a pune in practica planul;

a.3) se asigurd ca serviciile si interventiile recomandate raspund nevoilor reale si prioritdtilor
copilului si ale familiei sale;

a.4) se asigura ci familia si copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile recomandate;
a.5) identifica persoanele responsabile in furnizarea serviciilor i interventiilor, trecand n
plan numele complet si datele de contact ale acestora; in cazul in care nu se identifica
persoana responsabild, se trece reprezentantul legal al furnizorului de servicii, urmand ca
persoana responsabild sa fie comunicatd ulterior, la prima reevaluare a planului;

a.6) definitiveazd proiectul planului de servicii individualizat cu consultarea CEOSP, de
preferintd in cadrul unei intalniri de lucry;

b) stabileste prioritatile si ordinea acordarii serviciilor din plan;
¢) transmite proiectul planului avizat de directorul unitatii de invdtdmant unde este incadrat

direct la COSP, in cazul primei orientéri, sau la CEOSP, pentru a fi inclus in dosarul care se
Tnainteaza COSP in cazul reorientdrii;

e) transmite persoanelor responsabile din plan procedurile necesare pentru monitorizarea
planului.

5.2. Modul de lucru:

La nivelul Centrului Scolar de Educatie Incluzivad ,Elena Delia Stoicescu” Sibiu, accesul si
modul de organizare a activitatii facilitatorilor, se desfasoara astfel:

5.2.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitdtii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

W
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5.2.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitdtii:

* Pdrintele/reprezentantul legal al copilului inainteaz3 conducerii Centrului Scolar
de Educatie Incluzivd ,Elena Delia Stoicescu” Sibiu o cerere prin care solicits
aprobarea privind prezenta facilitatorului in unitatea de Tnvitdmant.

Cererea trebuie sa fie finsotitd de urmditoarele documente ale
facilitatorului:
- copie buletin pdrinte/reprezentant legal;
- copie buletin facilitator (altd persoand desemnati de citre
pdrinte/reprezentant legal);

- copie certificat de orientare scolari copil;
- copie certificat incadrare in grad de handicap copil.

=  Atributii RCSE (profesorul diriginte de la clasa):

Profesorul diriginte de la clasd stabileste impreund cu facilitatorul regulile privind prezenta
acestuia n cadrul colectivului si modul de organizare a activitatii acestuia, avand in vedere:

- ergonomia salii de grupd/clasd — stabileste locul copilului/elevului
insotit de facilitator in functie de tipul si gradul dizabilititii
copilului/elevului, dar de asa naturd incat s& nu obstructioneze accesul la
informatii a celorlalti copii/elevi ai grupei/clasei;

- comportamentul facilitatorului in timpul activitatilor/orelor de curs,
in pauze/ Tn timpul activitdtilor extrascolare si modul de facilitare a
relatiei copilului/elevului cu cadrul didactic si colegii;

- facilitatorul poate s& insoteascd elevul atit la ore, cat si in timpul
pauzelor, in functie de gravitatea diagnosticului;

- facilitatorul semneazd o declaratie de confidentialitate in ceea ce
priveste activitatile scolare, extrascolare si membrii grupei de copii/clasei
de elevi;

= ——— . - - s s eSSl
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- facilitatorul respecti strict programul de ord/pauzd, nu intervine in
cadrul orelor de curs sau a pauzelor si nu solicitd cadrului didactic atentie
speciald copilului pe care-l insoteste, acesta avand obligativitatea de a-i
trata in mod egal pe toti membrii grupei/clasei;

- facilitatorul nu are voie s3 fie prezent in unitatea de fnvatamant sub
influenta alcoolului sau a unor substante interzise;

- facilitatorul trebuie s3 aibd o conduitd civilizatd in raport cu cadrele
didactice, ceilalti elevi din clasd/scoald si parintii acestora;

- daci facilitatorul manifestd un comportament inadecvat fatd de ceilalti
elevi, cadre didactice sau périnti ai colectivului de elevi, RCSE solicitd in
scris directorului Centrului Scolar de Educatie Incluziva ,Elena Delia
Stoicescu” Sibiu schimbarea imediatd a acestuia si se intrerupe, pana la
clarificarea situatiei, accesul acestuia in clasd/scoala.

RCSE (profesorul diriginte de la clas#) include referirile privind facilitatorul in Planul de
servicii individualizat pentru copiii/elevii cu cerinte educationale speciale.

= Atributii facilitator desemnat:
a. Competentele facilitatorului desemnat n indeplinirea sarcinilor in cadrul unitatii:
- monitorizarea copilului/elevului din imediata apropiere a clasei (hol),
f4rd a perturba cu prezenta activitatea copiilor din grupd/clasg;
- supravegherea si ingrijirea copilului in timpul orelor de curs, n
pauze si in cursul activitatilor extragcolare;

- facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor de curs i in pauze;
- facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;
- sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

- colaborarea cu cadrul didactic de la clasa si cu alte cadre didactice din
scoald;

- facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in
timpul desfasurdrii activitatilor extragcolare;

- colaborarea cu périntii/reprezentantii legal(in
cazul in care facilitatorul este o persoana
desemnata de cdtre acestia).

b. Starea de sinitate a facilitatorului desemnat, corespunzdtoare indeplinirii

W
e ———————————— ™  / / / / / / / /
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atributiilor si accesului in colectivitatea scolar3;

¢. Conduita morala a facilitatorului este adecvatd mediului scolar.
Atributii parinti/reprezentanti legali ai copiilor:

a. Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor cu CES incadrati in grad de handicap
grav cu asistent personal sunt obligati conform legislatiei, s nominalizeze un
facilitator;

b. Pdrintii/Reprezentantii legali ai copiilor cu CES neincadrati in grad de handicap
grav cu asistent personal pot solicita aprobarea de cétre Centrul Scolar de
Educatie Incluzivd ,Elena Delia Stoicescu” Sibiu a unui facilitator, in misura n
care se considera necesard si beneficd prezenta acestuia alturi de copil.

c. Solicitantii pot nominaliza mai mult de un facilitator, dacid programul de
lucru nu poate fi asigurat de o singurd persoand. in acest caz, se va completa
cate o cerere pentru fiecare persoand desemnat ca facilitator;

d. Tn cazul in care se schimb# facilitatorul sau se adaug a un nou facilitator, familia
fnainteazad in cel mai scurt timp o noud cerere citre conducerea Centrului Scolar
de Educatie Incluzivd ,Elena Delia Stoicescu” Sibiu, care va fi supusd aprobdrii in
cadrul Consiliul de Administratie.

e. Conform prevederilor metodologice, poate fi desemnat un facilitator pentru
mai multi elevi cu dizabilitati in aceeasi grupad/clasa;

f. Profesorul diriginte de la clasd rdspunde de completarea documentelor

specifice din cadrul procedurii;

Documentele completate se pdstreaza in portofoliul educational al elevilor;

Tncetarea colabordrii cu facilitatorul desemnat, daci face obiectivul deciziei

familiei/ reprezentantului legal sau a persoanei desemnate, are loc fira

interventia unitdtii de invatamant;

i. Dacd, Tn cadrul activitdtii, se constatd ci facilitatorul desemnat nu fisi
indeplineste rolul, profesorul diriginte sau profesorii care predau la clasi, dup3
caz, analizeaza situatia si informeaza familia/conducerea unitatii de nvatimant;

j. Tn cazul in care facilitatorul creeazi perturbdri majore ale activitatii
grupei/clasei sau in timpul pauzelor ori activititilor extrascolare, se poate
decide in cadrul CA, revizuirea cu privire la hotérarea adoptati;

k. Tn cazul in care se produce incetarea colabordrii cu facilitatorul desemnat,
familia anunta RCSE cu privire la acest aspect, iar RCSE informeazd CA;

| Se depune o altd cerere prin care se solicitd aprobarea privind prezenta unui

ey
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alt facilitator in unitatea de invatamant.

5.3.Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale:

Computer;

Imprimants;

Copiator;

Consumabile (cerneald/toner, hartie xerox, dosare, bibliorafturi, instrumente de
scris).

YV VYV

5.3.2. Resurse umane:
» Conducdtorul unitatii;
» Consiliul de administratie;
> Cadrele didactice.

5.3.3. Resurse financiare:
» Conform bugetului aprobat al unitatii.

6. Responsabilitéti si rdspunderi in derularea activitatii:
6.1. Directorul:

Aproba procedura;

Asigura implementarea si mentinerea procedurii;

Monitorizeazad procedura;

Asigurd resursele necesare desfasurdrii activitatii;

Asigurd indeplinirea de catre CA a formalitatilor necesare;
Transmite listele aprobate cu facilitatorii catre personalul de paza.

VVYVVVYVY

6.2. RCSE (profesorul diriginte de la clasd):

» Duce la indeplinire atributiile conform art. 67 din Ordinul MENCS nr.
5805/2016

M
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v

Sedinta cu pdrintii pentru informarea asupra accesului facilitatorilor in
clasa/scoals;

Primirea documentelor de la périnti si verificarea acestora;

Tndruma si monitorizeaz3 activitatea facilitatorului;

Informeaza familia si CA cu privire la activitatea facilitatorului;

YV V VvV V

Se asigura ca serviciile si interventiile recomandate rispund nevoilor
reale si prioritatilor copilului si ale familiei sale;

v

Se asigurd cd familia si copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile
recomandate.

6.3. Cadrele didactice:
> Colaboreaza cu facilitatorul (in cadrul activititilor scolare si extrascolare de orice tip
la care participd facilitatorul, atunci cdnd este cazul).

6.4. Pdrintii/Reprezentantii legali:
» Selecteaza si nominalizeaza facilitatorii (o altd persoani decat
parintele/reprezentantul legal, unde este cazul);
» Completeazd documentele necesare pentru facilitator;

> Informeaza in timp util cu privire la schimbdrile intervenite.

6.5. Facilitatorul:

» Supravegherea si ingrijirea copilului in timpul orelor de curs, pauze sin
cursul activitatilor extrascolare;
Facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor de curs si in pauze;
Facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;
Sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;
Colaborarea cu cadrul didactic de la clasd si cu alte cadre didactice din scoals;
Facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in timpul desfisurarii activititilor
extrascolare;

ES e ——————— -
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» Efectuarea activitatilor descrise in prezenta procedura.

7. Formular evidentd modificari:

Nr. Editia | Data Revizia Data reviziei | Nr. Descriere modificare | Semnatura T
crt. editiei pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7. 8
1 I 0 20 Elaborarea editiei
initiale
2 | 1 19 Modificari la punctul
10 din procedura
8. Formular analiza procedura:
Nr. | Compartiment | Nume si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ek prenumve de drept Semnitura | Data | Obser | Semnatura | Data
conducdator sau vatii
compartiment | delegat :
1. 2 3 4 5 6 i 8 9
1. - | CEAC- Bardas Daniela Vv . 092024
responsabil
2. | Director Kondort Dan Jp 09, 3(:5@
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9. Lista de difuzare a procedurii

Nr. | Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in | Semnatu
ex. prenume| primirii retragerii vigoare a ra
procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Conform PV de luare la cunostintd anexat.
10. Anexe/formulare
Nr. Denumire Elaborat | Aprobat | Nr.| Difuza | Arhivare | Arhivare | Obs.
Anexad | anexa ex. | re loc perioad3
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Cerere
facilitator
2 Declaratie
confidentialitate
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11. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii

1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei 2/19
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2/19
3% Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupd caz, 3/19
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 4/19
2 Domeniul de aplicare 4/19
3. Documente de referinta 4/19
4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 6/19
5. Descrierea procedurii 9/19
6. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 15/19
7 Formular evidentd modificari 17/19
8. Formular analizd procedura 17/19
9. Lista de difuzare a procedurii 18/19
10. Anexe/Formulare 18/19
1 8 Cuprins 19/19
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