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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei

In cadrul edifiei procedurii operationale:
)
Elemente privind Numele si
responsabilii / ¥ Functia Data Semnitura -
. prenumele
operatiunea
' 1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Prodea Delia Responsabil comisie | 08.09.2020
metodicd itineranti
1.2. | VERIFICAT Bérdag Daniela RESPONSABIL 08.09.2020
CEA.C.
1.3. | APROBAT Fagetan Rodica DIRECTOR 08.09.2020
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operationale:
Editfia sau dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care s ?E.’hca
NN e e — - prevederile editiei sau
revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei R
reviziei edifiei
2.1 | Editia 1 X X 08.09.2020
2.2 | Revizia l
2.3 | Revizia
Revizia
... | Editiall
2n |Jal
3. Lista cuprinzind perscanele la care se difnzeaz edifia sau dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale:
. Data
Nr. Scopu? Comparti . Nume si . . Semni
crt. | difuzarii Ex. nr. ment Functia prezume pl;lilim tura
1 2 3 4 5 6
. 1 (suport o . Fagetan
3.1 | Aplicare informatic) Directiune Director Rodica
. 1 {(suport N . . Popovici
3.2 | Aplicare informatic) Directiune | Director adj, Daniela
3.3 | Aplicare 1 (suport Profesori | Responsabil | Prodea Delia
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‘ dsma . e Risoarvvel
ER -RPB\GAT@_ té’upo;{‘n"gorm CJE (‘(ﬂesoﬂ itineranti Aoownari
3.5 | Aplicare . L (sup ort Profesori ]_Px;ofesor Surdu Liliana
informatic) itinerant
3.6 | Aplicare 1 (suport Profesori Profesor Brénici Elena
informatic) itinerant
- . 1 (suport ) Profesor .
377 | Aplicare informatic) Profesori itinerant Tuturea Iulia
2. ;==i%A33}ﬁ§re . L (sup ort Profesori Pl_“ofesor Citand Adina
e informatic) itinerant
Aplicare . 1 (supoFt Profesori P?ofesor Gruncd Anca
" informatic) itinerant
S 1 (suport Profesori Profesor Danciu Ana
_ informatic) itinerant Maria
sovalis - 1 (suport . Profesor Macrea
SRR | . . Profesori " .
%i& S informatic) itinerant Daniela
&, . 1 (suport . Profesor Vulcan
3AL 1" Aplioare | 4 pormatic) | PO | itinerant | Cristina
‘ . 1 (suport . Profesor Moldovan
3.13| Aplicare informatic) Profesord itinerant Alexandra
; . 1 (suport . Profesor .
3.1Y Aplicare informatic) Profesori ttinerant Popa Daniela
. 1 (suport . Profesor Salomie
315| Aplicare | pmatic) | PO | Snerant Cristina
. 1 (suport . Profesor Shircea
3161 Aplicare informatic) Profesort itinerant Mirela
. 1 (suport . Profesor Schiau
3.1 | Aplicare informatic) Profesori itinerant Florentina
‘ . 1 {suport . Profesor Relinschi
3.1 | Aplicare informatic) Profesori itinerant Toana
. 1 (suport . Profesor Jonag
3.19|  Aplicare informatic) Profesori itinerant Mihaela
3.19| Arhivare . ! (Supm.‘t Secretariat Secretar Fulea Maria
informatic)
1 {suport
Evidenta informatic) | Secretariat Secretar Fulea Maria




CENTRUL $COLAR PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

DE EDUCATIE PENTRU IMPLEMENTAREA NORMELOR | Nr.de ex. difuzate: 2
INCLUZIVA Nr. 1 PRIVIND INSTITUIREA MASURILOR Revizia:
Sibin SANITARE SI DE PROTECTIE, iN Nr.de ex. :

PERIOADA PANDEMIEI COVID - 19 in
activitifile desfisurate de citre profesorii
COMPARTIMENTUL itineranti si de sprijin din cadrul CSEI Nr. 1

SCIM Sibiu

Cod: P.O.

Exemplar nr.: 1

_ 4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

Scopul prezentei proceduri este de reglementare a modalitatilor de desfasurare a activititilor de sprijin
desfisurate de ciitre profesorii itineranti si de sprijin cu elevii cu CES integrafi in gridiniele/ scolile de
masd, in conditiile respectirii masurilor de protectie/igiend, in scopul prevenirii si combaterii
imbolndvirilor cu SARS-CoV-2
- Asigurarea coordondrii activitatiilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2
- Organizarea spatiilor pentru asigurarea distantirii fizice:

a) Organizarea circuitelor in interiorul gradinitei/scolii pentru ajungerea la camera-resursa
b) Organizarea camerelor- resurs cu distantarea bancilor/meselor, utilizarea separatoarelor
- Organizarea activitétilor de sprijin:
a) Organizarea activititilor de sprijin cu respectarea tuturor regulilor de distantare fizica §i utilizarea
individuald a materialelor necesare ‘
b) Monitorizarea prezentei
- Misuri de protectie la nivel individual:
a) Spilarea/dezinfectarea méinilor si a suprafetelor
b) Purtarea méistii de protectie/a vizierei In camera resursa si in activititile desfasurate in sala de clasid
in parteneriat cu cadrul didactic
- Instruirea personalului de ingrijire privind realizarea dezinfectiei in camera-resursi
- Comunicarea permanenti de informatii pentru elevii cu CES si pirintii acestora privind mésurile de
prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2
- Misuri pentru elevii aflati in grupele de risc si/sau avand afectiuni cronice si/sau dizabilitifi

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplici de citre profesorii itineranti si de sprijin din CSEI Nr. 1 Sibiu.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primard

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completirile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publicd

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea i completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea i
sanclionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sdnétate publicd

6.3. Legislatia secundard

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unitdtile de invétdmant preuniversitar
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- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului -
- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curitenia si dezinfectia in unititile sanitare .
- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul :
unitétilor/institutiilor de invitimant in conditii de sigurantd epidemiologici pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

- Ghidul privind mésurile sanitare si de protectie in unititile de invitiméant preuniversitar in perioada
pandemiei COVID-19, din 31.08.2020

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitifii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare CSEI Nr 1 Sibiu si a gradinitelor/scolilor integratoare;

7. DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA :

7.1 Definitii
Procedura operationald - prezentarea formalizats, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor

de Iucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizats, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobati - -
si difuzati. _
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Distantare fizici- distanta de min 1,5m

Misuri igienico-sanitare de prevenmire a infectiei cu SARS-CoV-2- dezinfectarea in mod regulat a
camerei resursd §i a materialelor utilizate pe parcursul activitifilor cu substanfe omologate si recomandate

de Ministerul S&n&tatii, purtarea mistilor/vizierelor, igienizarea méinilor:

7.2. Abrevieri
ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEN — Ministerul Educatiei Nationale
PO — Proceduri operationali

OM ~ Ordinul Ministrului

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare i functionare a unititilor de invifimant in Invitimantul
preuniversitar.

SCIM

CES- cerinte educative speciale
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
Scenariul 1 — Participarea zilnici a tuturor prescolarilor i elevilor in unititile de invi{imint, cu
respectarea si aplicarea taturor normelor de protectie

I. Activitatea in camera-resursa

- activititile de sprijin se vor realiza conform ,, Ghidului privind mé#surile sanitare gi de protectie in
unititile de invdtimént preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19, anexd la Ordinul nr.
5487/1494/2020 pentru aprobarea mésurilor de organizare a activititii in cadrul unitétilor/institutiilor de
invitdméant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-
CoV-2;

- profesorii de sprijin vor limita la strictul necesar deplasarea in alte incZperi decét cele in care isi
desfasoard activitatea sau pentru preluarea elevilor cu CES din clasele integratoare;

- deplasarea la camera-resursdl se va face pe circuitele stabilite In unitatea scolard, in conformitate cu
procedurile specifice unitétii de invatimaént;

- prescolarii/elevii vor avea acces in camera- resursd doar insotiti de profesorul de sprijin si vor fi tot
timpul sub supravegherea acestuia;

-organizarca camerei-resursd se va realiza cu aranjarea mobilierului astfel incét si se asigure distanfarea
fizicd de min. 1,5m intre prescolari/elevi, respectiv profesorul de sprijin,

~ la intrarea in camera-resursd se vor dezinfecta maéinile si ori de cite ori este necesar;

- se va aerisi spatiul in pauza de 10 minute si se vor dezinfecta suprafetele ( mese, biinci, scaune, clante) la
schimbarea grupelor de lucru;

- purtarea mastii este obligatorie atdt pentru elevi, cit §i pentru profesorul de sprijin, pe tot parcursul
activitétii, se recomanda si pentru prescolari; purtarea vizierei este optionald,

- fiecare elev/prescolar 1si va pastra locul pe parcursul activitatii;

- instrumentele de scris sunt cele personale, dosarele si caietele sunt expuse vizibil pentru a fi manipulate
doar de cétre posesor;

- in cazul in care un prescolat/elev prezintd simptome de boald( febrd, simptome respiratorii sau digestive)
se va proceda la orientarea spre izolator si anuntarea dirigintelui/invititorului/educatorului pentru urmarea
procedurilor stabilite la nivelul unititii de invatdmant preuniversitar;

- in cazul in care elevii intrd In camera-resursd fird mascad sau cu mascd deterioratd, acestia vor primi
misti noi de la profesorul de sprijin;

- Indepirtarea mastilor se va face in coguri de gunoi cu destinatie speciali;

- se vor selecta strategiile didactice in functie de contextul epidemiologic actual care impune distantarea
fizicl,

- este interzis schimbul de obiecte personale si alte materiale Intre pregcolari/elevi;

- materialele utilizate trebuie si poati fi dezinfectate ulterior cu materiale biocide avizate;
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- la terminarea activitétii se dezinfecteazi méinile copiilor, apoi acestia se deplaseazi spre sala de clasi pe
circuitele stabilite in unitatea scolard, in conformitate cu procedurile specifice unititii de Invatimant;

- se va ldsa un interval de min 10 minute intre activitatile de sprijin, timp in care se va aerisi inciperea si
vor fi dezinfectate suprafetele.

I1. Activitatea fn sala de clasd, in parteneriat cu cadrul didactic

- Activitatea in sala de clasi se va desfisura cu acordul cadrului didactic;

- Mainile vor fi dezinfectate inainte si dupi activitate atdt in cazul prescolarului/elevului, cit si a
profesorului de sprijin;

- Masca de protecie va fi purtatd obligatoriu de ciitre elev si profesorul de sprijin, se recomandi
suplimentar purtarea vizierei; '

- Se varespecta péstrarea distantirii fizice de min 1-1,5m sau folosirea separatoarelor;

- Instrumentele de scris, clirtile, caietele vor fi cele personale;

- Materialele utilizate trebuie s poats fi dezinfectate dupa utilizare;

- Se vor piéstra locurile pe tot parcursul activititii de sprijin;

- Este interzis schimbul de obiecte personale si alte materiale intre prescolari/elevi.

Scenariul 2- Participarea partiali a pregcolarilor si elevilor la activititile fatii in fati in unititile de
invifimint, alternativ cu desfigurarea activititii online

Desfégurarea activititii de sprijin va fi cea din Scenariul 1 pentru elevii /prescolarii prezenti in unitatea de
Invatimant. Activitifile online se vor desfsura pentru elevii /prescolarii care nu sunt prezenti in unitatea
de Invi{imént.

Scenariul 3- Tntreaga activitate din unitatea de inviitiméint se desfigoari online

Activitatile de sprijin se vor desfasura online pentru toti beneficiarii, utilizAnd mijoace electronice de
comunicare- platforme, mail, telefon, etc., conform procedurii specifice din unitatea de invitimant
integratoare.

9. Responsabilitifi :

Responsabil de proces = director
Echipa de proces cadre didactice itinerante si de sprijin

10. Analiza procedurii.
Analiza §j revizuirea procedurii se face anual.



