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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si
responsabilii / Functia Data Semnitura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Fagetan Rodica | DIRECTOR 08..09.2020 '
Popovici Daniela | DIRECTOR ¢
Cosman Florin ADJUNCT
ADMINISTRATOR
PATRIMONIU -
1.2. | VERIFICAT Fagetan Rodica | DIRECTOR 10.09.2020
1.3. | APROBAT Fagetan Rodica | DIRECTOR 10.09.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data la care se aplici
prevederile edifiei sau
reviziei edifiei

Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea
revizia tn cadrul editiei revizuiti reviziei

2.1 |Ediial X X 08.09.2020

2.2 | Revizia l

2.3 | Revizia

Revizia

Edifia I

2n |lal

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul edifiei
procedurii operationale:

Nr. S.copuul” Compartiment | Functia Nume si ]?at_a .. | Semnifura
ert difuzirii ’ prenume primirii
1 3 4 5 6
{ Informare CPp lérfe,:sedmte Fagetan Rodica 10.09.2020
2 Aplicare CA Er;sedmte Fagetan Rodica 10.09.2020
3 Arhivare Secretariat Secretar Fulea Maria 10.09.2020
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4 Evidenta Secretariat Secretar Fulea Maria

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili metodologia si responsabilitatile privind asigurarea curiifeniei si dezinfectiei tn unitate;
- a da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii;
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalutui;
- de a sprijini auditul i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic

auxiliar din unitatea gcolara.
6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primari

- Legea educatiei nafionale nr. I/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publici

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sancfionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea §i completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend gi siniitate publica

6.3. Legislatia secundari

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unititile de Invifiméant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr, 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curétenia si dezinfectia in unititile sanitare

- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea misurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institufiilor de invdfimédnt in condifii de siguranfi epidemiologici pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
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- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

7. DEFINITII $SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1 Definitii

Procedura operationalii — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pagilor ce trebuie trmati, a metodelor
de lucru stabilite i a regulilor de aplicat in vederea realizérii activititii, cu privire la aspectul procesual.
Editfie a unei proceduri - forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobati

si difuzati.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor

componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Curatenia - metoda de decontaminare a suprafetelor §i obiectelor prin care se indeparteazi odatd cu
praful si substantele organice §i o parte din microorganisme (95%-98%), utilizind detergenti, produse de

ntretinere si curitenie.

Dezinfectia - metoda de distrugere a microorganismelor patogene de pe suprafete, obiecte {i tegumente

utilizind dezinfectantul si antisepticul {99,99%).

7.2. Abrevieri

ISJ - Inspectoratul Scolar Judefean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEN — Ministerul Educatiei Nationale
PO — Procedura operationali

OM — Ordinul Ministrului

CRU — compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitafilor de inva{amant tn tnvi{imantul

preuniversitar,
C.E.A.C. — Comisia de Evaluare st Asigurare a Calitétii
SMC - sistemul de management al calitétii
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalititi

Reguli fundamentale in utilizarea produselor folosite in activitatea de curiienie :

- Folosirea doar a produselor avizate/autorizate de Ministerul Sanitafii/Ministerul SAnatatii si Familiei
pentru utilizare Tn sectorul sanitar,

- Respectarea tuturor recomandérilor producatorului.

- Respectarea regulilor de protectie a muncii.

- Etichetarea gi Inchiderea ermeticd a recipientelor. Eticheta trebuie s confinid: numele produsului, familia
céreia i aparfine, termenul de valabilitate, dilufia de lucru, data la care s-a ficut dilutia, perioada de
utilizare a produsului diluat mentinut tn condifti adecvate (cu specificare pentru ceea ce inseamni "conditii
adecvate").

- NU este permis amestecul produselor! Existd riscul unor reactii chimice periculoase pentru cel care le
manipuleazi, precum gi riscul de inactivare §i incompatibilitate.

- NU este permisi utilizarea ambalajelor alimentare pentru produsele de intretinere a curifeniei!

- Asigurarea rotatiei stocurilor, pentru inscrierea in temenele de valabilitate.

- NU este permisé aruncarea ambalajelor goale, decit dupé ce au fost curdfate sau/si neutralizate.

Responsabili:

Directorul/ administratorul /medic scolar care:

- stabilesc, mésurile pentru realizarea exigentelor de igiend recomandate pentru spatii.

- realizeazi protocolul de igiend al compartimentului si protocolul de utilizare a produselor de intretir="e
folosite. ‘
- instruiesc personalul de executie cu privire la aceste exigente si protocoale,

- Personalul efector, dupi instruire prealabild, consemnati in documente.

8.1.1. Efectuarea curateniei si dezinfectiei

Curitenia, dezinfectia si aerisirea salilor de clasa, cancelariei si a spatilor comune se va face conform
Planului de curdtenie, dezinfectie si aerisire din CSEI Nr. 1 Sibiu( Anexa I).

9. Responsabilititi :

Responsabil de proces = director
Echipa de proces ingrijitoare

10. Analiza proecedurii.
Analiza gi revizuirea procedurii se face anual.



